
 

 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 
(HAMİDİYE SAĞLIK HİZMETLERİ 

MESLEK YÜKSEKOKULU) 

Dok. No:...HE.01 

İlk Yayın Tarihi:../..202. 

Revizyon No-Tarih: 
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İzin İşlemleri 

Akademik ve İdari Personelin Yıllık, Hastalık 
ve Mazeretleri kapsamında izin işlemlerinin 
yapılması. 

 

657 Sayılı Kanunun 102-104-105 Maddeleri 

 

Yüksekokul Personeli 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

 

İzin Formu 

 

İlgili Bölüm 
Başkanlığı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

 

Rektörlük Personel 
Dairesi Başkanlığı 

 

- 

 

- 

 

1 İŞ GÜNÜ 

 

50-100 

 

EBYS/ Sunuluyor 
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Atama İşlemleri 

 

Öğretim Elemanı kadrolarına yapılan 
başvuruların değerlendirilmesi amacıyla 
Jürilerin oluşturulması. 

 
 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanun, 2914 
Sayılı Kanun ve 657 Sayılı Kanun 

 
 

Öğretim Elemanı 
Şartlarını Taşıyan 
Herkes 

 
 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

Mezuniyet Belgeleri, 
Nüfus Cüzdan Örneği, 
Fotoğraf, Jüri atama 
işlemleri Üniversite 
Yönetim Kurulu kararı ile 
oluşturulmaktadır. 

 

 

Müdürlük 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

 
 

Rektörlük Personel 
Dairesi Başkanlığı 

2547 Sayılı Kanun, 
2914 Sayılı Kanun 
ve 657 Sayılı 
Kanun 

 

 

3 AY 

 

 

3 AY 

 

 

5-15 

 

 

Sunulmuyor 
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Görev Süresi Uzatımı 

 

Akademik Personel Görev Süresi Uzatımı 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunun 23., 
31. ve 33 maddeleri 

 

Yüksekokul Akademik 
Personeli 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

Dilekçe, Faaliyet Raporu, 
İlgili Bölüm Başkanlığının 
Talep Yazısı 

 

İlgili Bölüm 
Başkanlığı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

Rektörlük Personel 
Dairesi Başkanlığı, İlgili 
ABD Başkanlıkları 
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EBYS/ Sunuluyor 
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Belge İsteği 

 

Yüksekokul Personelinin Yüksekokulda 
Çalıştığını gösterir belge 

 

657 Sayılı Kanun 

 

Yüksekokul Personeli 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

 

Kişi Beyanı 

 

Müdürlük Makamı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

  

İLGİLİ MAKAM 
 

- 

 

1 İŞ GÜNÜ 

 

SÜREKLİ 

 

EBYS/ Sunuluyor 
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Maaş Belgesi İsteği 

 

Yüksekokul Personelinin Maaş bilgilerini 
gösterir belge 

 

657 Sayılı Kanun 

 

Yüksekokul Personeli 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

 

Kişi Beyanı 

 

Müdürlük Makamı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

  

- 

 

- 

 

1 İŞ GÜNÜ 

 

SÜREKLİ 

 

EBYS/ Sunuluyor 
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Yurtiçi ve Yurtdışı 
Görevlendirmeleri 

 

Öğretim Elemanlarının Konferans, Sunum 
ve Eğitim Amaçlı toplantılara katılmaları 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunun 39. 
Maddesi 

 

Yüksekokul Personeli 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

Dilekçe, Bölüm 
Yazısı, Davet 
Mektubu, Kabul Yazısı 

 

Müdürlük Makamı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

Rektörlük Personel 
Dairesi Başkanlığı, İlgili 
Bölüm Başkanlıkları 

 

- 

 

30 GÜN 

 

20 İŞ GÜNÜ 

 

10-15 

 

EBYS/ Sunuluyor 
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Personel Askerlik Tecili 

 

Askerlik Tecili 

 

1111 Sayılı Askerllik Kanunu 

 

Yüksekokul Personeli 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

 

Dilekçe, Askerlik Sevk 
Belgesi 

 

Müdürlük Makamı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

 

Rektörlük Personel 
Dairesi Başkanlığı 
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Sunulmuyor 
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İlk Kayıt İşlemleri 

İlk Kayıt İşlemleri E-devlet Üzerinden 
Yapılmaktadır. Kayıt Tarihi İtibariyle Mezun 
Olamamış Ancak İlgili Yılın 31 Aralık 
Tarihine Kadar Mezun Olabilecek Durumda 
Olan Öğrenciler ile Ek Kontenjan ile Gelen 
Öğrencilerin Kayıt Edilmesi. 

 

 

Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Merkezi, 
Yerleştirme Takvimi 

 
 

Yüksekokulumuza İlk 
Defa Kayıt Yaptırmaya 
Hak Kazanan 
Öğrenciler 

 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

Diploma, ÖSYM Sonuç 
Belgesi,Öğrenci Bilgi 
Formu, Fotoğraf ,Sarı 
Zarf , Posta Pulu , Banka 
Dekontu 

 

 
 

Müdürlük Makamı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

 

 

Rektörlük Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı 

  

 
 

1-9 İŞ GÜNÜ 

 

SBÜ’nin 
Belirlemiş 

Olduğu 
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Kayıt Yenileme, Ders Seçme 

 

Öğrencilerin 2.sınıftan itibaren internet 
üzerinden ders seçimi yapması 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi Ön Lisans ve 
Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 
14.madde 

 

Yüksekokulumuz 
Öğrencileri (1.sınıflar 
hariç) 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

 

www.sbu.edu.tr adresi 
üzerinden yapılmaktadır. 

 

Müdürlük Makamı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

Danışman,Öğretim 
Elemanları/ Rektörlük 
Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

  

AKADEMİK 
TAKVİM 

 

5 İŞ GÜNÜ 
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Mazeret Sınavları 

Mazeretleri dolayısıyla yıliçi ve yılsonu 
sınavına giremeyen ve mazeretleri ilgili 
Yönetim Kurullarınca kabul edilen öğrenciler 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi Ön Lisans ve 
Lisans Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği/22.madde 

 

Yüksekokulumuz 
Öğrencileri 

 

Hamidiye Sağlık 
Hizmetleri Meslek 
Yüksekokulu 

 

Öğrenci Dilekçesi, 
Mazeretini Belirten Belge 

 

Müdürlük Makamı 

 

Memur, Yüksekokul 
Sekreteri, Müdür 

Rektörlük Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı, İlgili 
Bölüm Başkanlığı 

 

- 

 

AKADEMİK 
TAKVİM 

 

20 İŞ GÜNÜ 

 

15-30 

 

Sunulmuyor 

 

http://www.sbu.edu.tr/

